Municipio de Iraceminha

Estado de Santa Catarina
Rua Dona Paulina, 780 - Centro - 89891-000
CNPJ. 80.623.606/0001-12

RELATORIO DO SISTEMA DE CONTROLE INTERNO SOBRE A PRESTACAO DE CONTAS
DE GESTAO

| - Informagdes sobre o funcionamento do sistema de controle interno da unidade
jurisdicionada, destacando a estrutura organica e de pessoal (descricdo, natureza e
guantidade de cargos da unidade); procedimentos de controle e monitoramento adotados;
forma/meio de comunicacao e integracdo entre as unidades;

A controladoria interna é exercida apenas por um servidor municipal, que, muito embora
possua vinculacdo direta com o Gabinete do Prefeito Municipal ndo possui completa autonomia,
dependendo de informacdes das Secretarias para execucao de suas tarefas, trabalhando com base
em dados fornecidos principalmente pela contabilidade municipal, departamento de recursos
humanos, compras e licitacbes e fazendo visitas as secretarias na busca de informacdes para
orientar sua atuacdo em pontos de deficiéncia de controles.

O Controle Interno também possui a atribuicdo de Ouvidor da Prefeitura, o que demanda
significativo carga horario para esta subfuncdo, dada as consideraveis quantidades de
denuncias/reclamacdes/sugestdes recebidas.

Conforme a lei municipal 813/2003 de 19 de dezembro de 2003 que institui sistema de
Controle Interno no municipio de Iraceminha, em seu art 4° paragrafo Unico diz o seguinte:

Art. 4° - O Sistema de Controle Interno abrange todos os niveis, érgaos e unidades da
administracdo direta, indireta, alcancando também o0s permissionarios e concessionarios de
servicos publicos, bem como, os beneficiarios de subvencdes, contribuicdes, auxilios e incentivos
econdmicos e fiscais, e sera exercido pelo Coordenador do Controle Interno, compreendendo,
particularmente:

| — o controle da execucdo dos programas e da observancia das normas que regem a
atividade especifica de cada nivel, 6rgdo ou unidade administrativa, com a supervisdao do
Coordenador do Controle Interno;

Il — o controle pelo Coordenador do Controle Interno, da aplicacédo de dinheiros publicos e da
guarda de bens do municipio.

Paragrafo Unico - A estruturacdo do Controle interno do Poder Executivo Municipal
abrangera, no minimo, o exame dos seguintes setores ou servicos:

| — Auditoria Contabil. Com a finalidade de examinar a correta técnica da escrituracao, a
legitimidade dos atos que deram origem aos langamentos, a formalizacdo dos documentos
comprobatérios, medir e avaliar a seguranca e eficiéncia das funcdes de controle interno, proprias
do sistema contabil;
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Il — Auditoria da Situacédo Financeira, com a finalidade de verificar a regularidade e correcao
dos recebimentos e pagamentos efetuados, conferir os saldos de caixa e de bancos com os
existentes e observar o cumprimento das normas internas;

Il — Auditoria da Receita, com a finalidade de verificar a situacédo dos controles existentes
sobre o langamento cobranca e arrecadacdo das receitas municipais, a compatibilizacdo dos
valores da arrecadacéo com os registros na Contabilidade e a observancia da legislacéo pertinente;

IV — Auditoria da Despesa, com a finalidade de verificar a observancia dos principios da
legalidade, impessoalidade, publicidade e moralidade na realizacdo da despesa publica, bem como
se estd sendo cumprida a legislacéo federal e municipal pertinentes;

V- Auditoria dos Créditos Orcamentarios e Adicionais, com a finalidade de verificar a
existéncia de créditos para a realizacdo da despesa, a regularidade e correcdo da abertura e
utilizacdo dos créditos adicionais e a observancia das normas, procedimentos e preceitos legais
gue regem a execucao do orcamento do Municipio, incluindo os seus fundos especiais;

VI- Auditoria nas LicitacGes e Contratos, com a finalidade de verificar se os mesmos foram
processados corretamente em todas as suas fases, devidamente autuados, protocolados e
registrados em fichas ou livros apropriados, em ordem sequencial, contendo os elementos basicos
para fins de identificagdo, conforme normas da Lei Federal n°8.666/93.

VII- Auditoria de Administracdo de Pessoal, com a finalidade de verificar a compatibilizacéo
da estrutura do quadro de pessoal a situacdo existente, as formas de admissédo, a regularidade
na concessao de direitos e vantagens e da remuneracdo dos servidores publicos, recrutamento e
selecdo, estagio probatério, treinamento e desenvolvimento de recursos humanos, avaliacdes,
promocdes, transferéncias, licencas e a aplicacdo da legislacao propria;

VIII- Auditoria de Administracdo de Material, cuja finalidade relaciona-se com os controles
existentes nos almoxarifados e depdésitos, objetivando a verificagdo de condicbes adequadas de
recebimento, armazenamento, distribuicdo, controle e seguranca dos estoques;

IX- Auditoria de Bens Permanentes, cuja finalidade relaciona-se com os controles existentes
nos almoxarifados e depodsitos, objetivando a verificacdo da guarda, responsabilidade,
movimentacgao, conservacao, seguranca e uso dos bens publicos municipais permanentes;

X- Auditoria de Veiculos, Maquinas e Equipamentos, com a finalidade de verificar a situagédo
das condi¢cdes gerais de uso dos veiculos e maguinas que compdem a frota municipal, a
contabilizacdo das despesas com manutencdo, combustivel, lubrificantes, pecas e servigos dos
mesmos, bem como a regularidade da documentacéao;

XI- Auditoria de Obras e Servicos, com a finalidade de verificar a compatibilizacdo entre a
existéncia fisica, o cronograma fisico-financeiro e os pagamentos das etapas executadas, o
cumprimento das clausulas contratuais e a observancia das plantas, projetos e de memorial
descritivo;

XIll- Elaboracdo, com a Administracdo Municipal, do PPA, LDO, Or¢camentos, Programacao
Financeira e Cronograma de Execucéo Mensal de Desembolso, Metas Bimestrais de Arrecadacéo,
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bem como as outras pecas de planejamento a serem exigidas pela legislacao inerente e érgaos de
controle externo;

Além disso, a Lei Municipal 1354/2017 institui a Ouvidoria e confere a responsabilidade ao Controle
Interno.

B) Estrutura de Pessoal:

Servidor Cargo Atribuicdes no Controle Interno

Controlador Interno da Céamara de

EMERSON BOFF )
vereadores de lraceminha

TIONES EDIEL |Responséavel pelo Sistema de Controle
FRANZEN Interno da Prefeitura Municipal

C) - Procedimentos de Controle Adotados / Atividades desenvolvidas

Além das seguintes orienta¢es formais:

e Constatou-se que a publicacdo no site da prefeitura dos relatérios bimestrais e
guadrimestrais estavam desatualizadas;

e Verificou-se que ndo havia a informacdo da remuneracdo dos servidores em portal
publico online, indo aquém a transparéncia. O mesmo foi resolvido.

¢ Implementou-se duas Instrucdes normativas, sendo uma de critérios para recebimento
de atestados médicos conforme determinacdo do ESocial; Instrucdo normativa de
responsabilidades dos motoristas da Prefeitura.

e Foi sugerido ao Gestor a implementacdo de um espaco para 0 arquivo morto de
documentos da prefeitura, sendo o0 mesmo realizado.

¢ Inseriu-se informacdes de atendimento no site oficial da prefeitura para secretarias e
reparticoes da prefeitura para atendimento ao cidadao, assim como localizagcéo e
informacgdes das escolas/creches municipais.

¢ Notificou-se o gestor e RH da necessidade de apresentar a regular frequéncia no
ponto eletrbnico dos servidores para afericdo de horas-extras;

e Sugeriu-se ao gestor a instauracado de seis processos administrativos disciplinares
resultantes de denuncia pela Ouvidoria, os quais foram instaurados;

e Elaborou-se o Plano de Trabalho do Controle Interno para o periodo de 2018

e Solicitou-se abertura de Processo Seletivo tendo em vista o0 aumento das contratacoes
temporarias sem concurso/teste seletivo
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D) - Forma/meio de Comunicagédo Entre as Unidades

O Municipio de Iraceminha no exercicio de 2018, através da Controladoria Interna realizou
varios comunicados informais para regularizacdo de pequenas incorre¢cdes no servi¢co publico, as
guais, na sua grande maioria eram apenas desvios padrfes sem maiores implicacées e que néo
justificavam a adocdo de medidas mais elaboradas e nem mesmo a instauracdo de procedimentos
formais. As comunicac¢des informais sdo adotadas por se tratar de uma prefeitura com nimero de
servidores no setor administrativo bastante enxuta, porém tal pratica € a excecado. Procura-se
elaborar comunicac¢fes formais, com assinatura do responsavel e quando a comunicacao dirigir-se
ao gestor ou secretarios, sempre adota-se a notificacédo por escrita.

Ao se tratar de notificacBes externas, adota-se a correspondéncia ou email com aviso de
recebimento.

Il - Quantitativo das auditorias planejadas e das auditorias realizadas

No ano de 2018 foi realizado uma auditoria no Setor de Recursos Humanos. Teve como
objetivo verificar irregularidades em langamentos de eventos futuros, assim como no langamento
de triénios, motivado por reclamacdes de servidores perante irregularidades na gratificacdo de
triénios.

Constatou-se servidores recebendo gratificacdo trienal aquém ao de direito e um servidor
recebendo a mais, de acordo com a documentacdo disponivel. Constatou-se irregularidades na
data de lancamentos futuros, aos quais foram corrigidos concomitante a auditoria.

Demais irregularidades encontradas foram sanadas sem a necessidade de instauragdo de
auditoria

lll Relacéo das Irregularidades que Resultaram em Dano ou Prejuizo

Durante o exercicio nao foram encontradas irregularidades que gerassem prejuizos ao erario
gue nao tivessem sido corrigidas.

IV Quantitativo de Tomadas de Contas Especiais Instauradas e os Respectivos Resultados

No ano de 2018 ndo foram instauradas nenhuma tomada de contas especial, todos os
recursos repassados a entidades foi prestado contas de forma correta, ndo gerando a necessidade
de tomar contas de nenhuma associacdo ou entidade que recebeu recursos do municipio.

VIIl Avaliacdo do cumprimento, pela unidade jurisdicionada, das determinacdes e
recomendacdes expedidas pelo Tribunal de Contas do Estado no exercicio

Conforme Processo n.: @PCP 18/00162100 e Parecer Prévio n.: 016/2018, o TCE-SC aprovou as
contas do municipio de Iraceminha ano 2017, sendo divulgada em meio eletrénico a prestacao de
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contas e o parecer do TCE e Camara de vereadores.

IX Relatério da Execucao das DecisGes do Tribunal de Contas que Tenham Imputado Débito
aos Gestores Municipais sob seu Controle

O municipio de lraceminha nem seus representantes foram submetidos a imputacdo de
débitos pelo Tribunal de Contas do Estado de Santa Catarina.
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